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НОРМАТИВНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ РЕГУЛИРОВАНИЕ 

ПРОЦЕССОВ ОЦИФРОВКИ АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

Юмашева Ю. Ю. 

Всероссийский институт документоведения и архивного дела 

(ВНИИДАД),  

г. Москва 

В 2012 г. по заказу Федерального архивного агентства ВНИИДАД 

разработал комплекс нормативно-методических актов, регулирующих 

процессы оцифровки архивной документации. 

Центральное место среди них занимают «Методические рекомендации 

по электронному копированию архивных документов и управлению 

полученным информационным массивом» (МР). МР разработаны на основе 

изучения международного опыта реализации проектов оцифровки архивных 

документов, а также нормативно-методических актов, применявшихся в рамках 

осуществления этих проектов и доступных в сети Интернет. 

В основу МР положены выводы, сделанные в результате выполненной в 

2011 г. НИР на тему «Изучение опыта оцифровки (сканирования) 

документов Архивного фонда в архивных учреждениях Российской 

Федерации» и обобщившей опыт 93 государственных архивных 

учреждений субъектов федерации по переводу архивных 

фондов в цифровой вид. 
Содержательно МР включают в себя: 

1. Описание последовательности управленческих процедур, 

осуществляемых в процессе организации работ по созданию, учету, 

хранению электронных копий архивных документов, а также по управлению 

ими. 

2. Предлагаемые формы документации, которая должна возникать и 

сопровождать процесс создания, учета, хранения и управления электронными 

копиями. Формуляры документов построены с учетом необходимости их 

интеграции в отраслевой программный комплекс по учету архивных 

документов «Архивный фонд». 

3. Описание технологических операций и технических требований к 

оборудованию, ПО, персоналу и технологии выполнения работ на каждом 

этапе технологического процесса с учетом специфики подлинников 

архивных документов.  

В МР также описаны основные принципы функционирования ПО по 

учету и управлению цифровым контентом и приведены перечни реквизитов 

(наборы метаданных) для описания собственно электронных копий. 


